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瑞士ADS旅游签证须知

	1.   瑞士有领区限制，客人需按户口所在地的签证中心递交资料 ，录取指纹 ， 12 周岁以下无需录取指纹。
2.   签证审理时间：录完指纹材料进到使馆 15 个自然日。
3.   递交的公证书均需前往外交部进行认证 ，请提供中英文对照的公证书
4.   辖区划分
北京领区：包括中华人民共和国（广州，上海，香港领区范围除外），朝鲜民主主义人民共和国和蒙古国。

北京领区下的签证申请中心：北京，成都，重庆，济南, 昆明，沈阳，武汉，西安

上海领区：包括上海市，安徽省，江苏省和浙江省

上海领区下的签证申请中心：上海，杭州，南京

广州领区：包括广东省，福建省，海南省，湖南省，江西省和广西壮族自治区

广州领区下的签证申请中心：广州，深圳，福州，长沙

	瑞士签证受理中心地址及我国领区划分：
北京领区(除上海广州领以外的中国其他省份)
[image: ]    北京：北京市朝阳区光华路9号光华路SOHO二期C座B1
[image: ]    成都 ：四川省成都市锦江区东御街19号成都茂业
[image: ]    重庆：重庆市两江新区西湖支路2号精信中心 B塔3层6号
[image: ]    济南：历下区文化西路15号济南签证中心大厦7楼702室
[image: ]    昆明 ：昆明市盘龙区世博路12号低碳中心A座15楼1501D
[image: ]    沈阳：沈阳市和平区南京北街272号北约客置地广场5层
[image: ]    武汉：湖北省武汉市武昌区中北路171号汉街总部国际A座2404（ 23A04）
[image: ]    西安 ：陕西省西安市灞桥区浐灞大道1号浐灞外事大厦1505B室

	上海,安徽,浙江,江苏
[image: ]    上海：上海市黄浦区四川中路213号久事商务大厦3层
[image: ]    南京：江苏省南京市建邺区雨润大街88-1号，金宸洞见15楼
[image: ]    杭州：浙江省杭州市上城区鸿泰路128号环翼城五幢12

	广东,福建,海南,湖南,江西,广西
[image: ]    广州：广东省广州市天河区体育西路189号城建大厦3楼301室[image: ]
[image: ]    长沙：湖南省长沙市长沙县学园路3-9号长沙融创施柏阁酒店五楼
[image: ]    福州：福建省 福州市 台江区群众东路93号三木大厦 四楼[image: ]
[image: ]    深圳：广东省深圳市福田区滨河大道9285号中洲湾东座写字楼23层03单元
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瑞士ADS旅游签证须知

在职人员

	材料名称
	具体说明

	
护照
	[image: ]   有效期在 6 个月以上的因私护照原件(自回国之日开始算,为 6 个月以 上)护照至少留有 2 页的空白签证页，不含备注页。

	照片
	[image: ]   近 6 个月2 寸白底彩色照片 1 张（ 35x40mm）
[image: ]  (不能戴项链耳环等首饰，不能戴美瞳、不能化浓妆、不能露齿、不能穿西装打领 带、戴眼镜者眼镜不能反光)1张,干净无破损，照片背面不要写名字。

	户口本
	[image: ]    申请人本人所在户口本所有信息页复印件
[image: ]   集体户口请提供本人页复印件
[image: ]  申请人本人或爱人为军人需提供军官证复印件。

	婚姻状况
	[image: ]    已婚人士提供结婚证复印件
[image: ]    离婚人士提供离婚证复印件

	对账单
	[image: ]   提供申请人本人名下近 3 个月的工资卡借记卡银行对账单原件( 需盖银行章)
[image: ]  要求对帐单上一定要体现帐户持有人的姓名并且必须加盖银行的业务章），余额   30000以上，流水均匀，避免大额出入，最后一笔不能为大额存款，且最后一笔交易记录 在送签日期15日内。
[image: ]   注意：使馆不接受存款证明以及信用卡对账单 ，所有对账单均为活 期对账单。

	房产证
	[image: ]   如有房产证 ，提供房产证信息页复印件
[image: ]   如有购房合同 ，提供房产合同复印件

	车产证
	[image: ]   如有车产 ，提供行驶本复印件

	在职证明
	[image: ]   申请人所就职公司开具的在职证明原件,请尽量有公司正规抬头纸打 印 ，盖公章 ，并由负责人签字(模板见附录)
①申请人姓名、②护照号、③职务、④入职时间、⑤收入薪资(必须注明月薪或年薪 )、⑥旅游时间、⑦准假担保申请人按期回国、⑧公司名称、⑨地址、⑩联系电话、
⑩传真、⑩出具时间、⑧负责人姓名和职务、⑩负责人签字、⑩加盖公章、新鲜盖 上去的，不接受彩印的。

	营业执照
	[image: ]   申请人所就职公司的营业执照副本复印件或统一社会信用代码证或组
织机构代码证复印件 盖公章(在职证明公章和营业执照公章应相同)
新鲜盖上去的，不接受彩印的。

	个人资料表
	[image: ]   清晰、准确、真实、完整填写个人资料表(模板见附录)
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瑞士ADS旅游签证须知

退休人员

	材料名称
	具体说明

	
护照
	[image: ]   有效期在 6 个月以上的因私护照原件(自回国之日开始算,为 6 个月以 上)护照至少留有 2 页的空白签证页，不含备注页。


	照片
	[image: ]   近 6 个月2 寸白底彩色照片 1 张（ 35x40mm）
[bookmark: _GoBack][image: ]  (不能戴项链耳环等首饰，不能戴美瞳、不能化浓妆、不能露齿、不能穿西装打领 带、戴眼镜者眼镜不能反光)1张,干净无破损，照片背面不要写名字。

	户口本
	[image: ]    申请人本人所在户口本所有信息页复印件
[image: ]   集体户口请提供本人页复印件
[image: ]  申请人本人或爱人为军人需提供军官证复印件。

	婚姻状况
	[image: ]    已婚人士提供结婚证复印件
[image: ]    离婚人士提供离婚证复印件

	[image: ]   职业 相关材料
	退休证
[image: ]   退休证复印件/退休审批表复印件

	

对账单
	[image: ]   提供申请人本人名下近 3 个月的退休金借记卡银行对账单原件( 需盖银行章)
[image: ]  要求对帐单上一定要体现帐户持有人的姓名并且必须加盖银行的业务章），余额   30000以上，流水均匀，避免大额出入，最后一笔不能为大额存款，且最后一笔交易记录 在送签日期15日内。
[image: ]   注意：使馆不接受存款证明以及信用卡对账单 ，所有对账单均为活 期对账单。

	房产证
	[image: ]   如有房产证 ，提供房产证信息页复印件
[image: ]   如有购房合同 ，提供房产合同复印件

	车产证
	[image: ]   如有车产 ，提供行驶本复印件

	个人资料表
	[image: ]   清晰、准确、真实、完整填写个人资料表(模板见附录)
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瑞士ADS旅游签证须知

无业人员

	材料名称
	具体说明

	
护照
	[image: ]   有效期在 6 个月以上的因私护照原件(自回国之日开始算,为 6 个月以 上 )护照至少留有 2 页的空白签证页，不含备注页。


	照片
	[image: ]   近 6 个月 2 寸白底彩色照片 1张（ 35x40mm）

	户口本
	[image: ]    申请人本人所在户口本所有信息页复印件
[image: ]   集体户口请提供本人页复印件

	
婚姻状况
	[image: ]   已婚人士提供中英文对照结婚证公证书原件并认证
[image: ]   未婚人士提供与出资人的关系证明：亲属关系公证书（出资人应为申 请人父母其中一方）

	[image: ]   职业相 关材料
	[image: ]   ① 已婚者 ：配偶的在职和收入证明、婚姻关系公证书（中西或者中英 文）（由外交部认证）
[image: ]   ② 离异/丧偶：其他固定收入证明 ，需提交书面情况说明并亲笔签字

	对账单
	[image: ]   提供出资人本人名下近 3  个月的银行对账单原件(需盖银行章)
[image: ]  要求对帐单上一定要体现帐户持有人的姓名并且必须加盖银行的业务章），余额   30000以上，流水均匀，避免大额出入，最后一笔不能为大额存款，且最后一笔交易记录 在送签日期15日内。
[image: ]   注意：使馆不接受存款证明以及信用卡对账单 ，所有对账单均为活期 对账单。

	房产证
	[image: ]   如有房产证 ，提供房产证信息页复印件
[image: ]   如有购房合同 ，提供房产合同复印件

	车产证
	[image: ]   如有车产 ，提供行驶本复印件

	
出资证明
	[image: ]   出资人所就职公司为申请人出具的出资证明原件,请尽量有公司正规 抬 头纸打印 ，盖公章 ，并由负责人签字(模板见附录)
[image: ]   如出资人已退休 ，则提供退休证复印件

	
营业执照
	[image: ]   出资人所就职公司的营业执照副本复印件或统一社会信用代码证或组 织机构代码证复印件 盖公章(在职证明公章和营业执照公章应相同)
[image: ]   如出资人已退休则无需提供此项

	个人资料表
	[image: ]   清晰、准确、真实、完整填写个人资料表(模板见附录)
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瑞士ADS旅游签证须知

未成年/成年学生及学龄前儿童

	材料名称
	具体说明

	
护照
	[image: ]   有效期在 6 个月以上的因私护照原件(自回国之日开始算,为 6 个月以 上 )护照至少留有 2 页的空白签证页，不含备注页。
[image: ]  需提供所有旧护照原件

	照片
	[image: ]   近 6 个月 2 寸白底彩色照片 4 张（ 35x40mm）

	户口本
	[image: ]    申请人本人所在户口本所有信息页复印件
[image: ]   集体户口请提供本人页复印件

	学生证
	[image: ]   学生证原件及复印件

	


关系证明
	[image: ]   未成年学生或学龄前儿童随父母双方一起出行的 ，需提供 中英文对照 的出生医学证明公证并认证(我社可协助办理认证)
[image: ]   未成年学生或学龄前儿童随单方父母出行的 ，需提供 中英文 对照的   出生医学证明公证并认证 ，及不同行父母一方出具的委托公证并认证 (我社可协助办理认证)
[image: ][image: ]成年学生需提供与出资人的关系证明：亲属关系公证认证书

	在读证明
	[image: ]    学生证和由申请人学校开具的证明信原件
(需盖学校章，有旅游时间、学校名称、地址、 电话、学校准假、批准人的姓 名、职位及签字 )
[image: ]   如遇申请签证时为寒暑假期期间 ，则只需提供学生证原件及复印件

	对账单
	[image: ]   提供出资人本人名下近 3 个月的银行对账单原件(需盖银行章)
[image: ]  要求对帐单上一定要体现帐户持有人的姓名并且必须加盖银行的业务章），余额   30000以上，流水均匀，避免大额出入，最后一笔不能为大额存款，且最后一笔交易记录 在送签日期15日内。
[image: ]   注意：使馆不接受存款证明以及信用卡对账单 ，所有对账单均为活 期对账单。

	
出资证明
	[image: ]   出资人所就职公司为申请人出具的出资证明原件,请尽量有公司正规 抬 头纸打印 ，盖公章 ，并由负责人签字(模板见附录)
[image: ]   如出资人已退休 ，则提供退休证复印件

	
营业执照
	[image: ]   出资人所就职公司的营业执照副本复印件或统一社会信用代码证或组 织机构代码证复印件 盖公章(在职证明公章和营业执照公章应相同)
[image: ]   如出资人已退休则无需提供此项

	个人资料表
	[image: ]   清晰、准确、真实、完整填写个人资料表(模板见附录)
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